MS Teams fur

Schiler*innen
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Schritt fur Schritt Anleitung fiir Teams

Anmeldung

Gehen Sie auf die Seite www.office.com und klicken Sie auf den Anmeldebutton

TN +4 n o ® »

Weitere Lese

w.office.com

- Workaway.info the sit... 3

1u Werbezwecken und um Ihr Erlebnis auf unseren Websites zu verbessern. Datenschutzerklirung Alle akzeptieren Cookies verwalten

R )
Ice Produkte ~  Ressourcen -~ Vorlagen Support  Mein Konto Alles von Microsffit ~  Anmelden ‘\gy‘

Fernunterricht in Education. Weitere Informationen >

Geben Sie lhre Anmeldedaten der Schule ein: Ihre e-Mailadresse endet auf @by4164.schule-by.de

Mit dem ,,Weiter“-Button gelangen Sie zur Passwortabfrage

BB Microsoft . . . . “
Geben Sie Ihr Passwort ein und klicken Sie auf ,,Anmelden
Anmelden
-@b 4164.schule-by.d .
A Kennwort eingeben

Kein Konto? Erstellen Sie jetzt eins!
Kennwort
Sie kénnen nicht auf Ihr Konta zugreifen?
Kennwort vergessen
Anmeldeaptionen
§ Anmelden
Weiter

Office 365

| Uber die seitliche Meniileise kénnen Sie die gesamten Office-Anwendungen nutzen
...Word - Erstellen von Dokumenten z.B. Arbeitsblatter, Berichte
...Excel - Rechenmaschine

.. Powerpoint - Présentationen
...0Outlook -> Organisation von e-Mails

.. Onedrive - Cloud zum Online-Speichern von Dateien

g 0 @ @B B © O

..OneNote -> Online-Notizbuch
..Sharepoint - Freigabe von Dateien fiir andere Nutzer

Q ..Teams - Kommunikation

Klicken Sie auf den Button von Teams

w

den PC laden.

Erklarvideo zur Anmeldung: https://www.youtube.com/watch?v=JKzGHUp5xpU

Anstelle Gber auf den Browser in Teams zu gehen, kdnnen Sie sich auch die App aufs Handy, das I-Pad oder



http://www.office.com/
https://www.youtube.com/watch?v=JKzGHUp5xpU
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Basics mit Teams

Aktrriat

Aufgaben

cknTnFhA

Erklarvideo zu MS Teams: https://www.youtube.com/watch?app=desktop&v=W--

Uber die Meniileiste kdnnen Sie nun verschiedene Buttons auswahlen. Diese findet sich
beim PC auf der linken Seite, Beim Handy ist sie unten in der App zu finden

Unter dem Button Aktivitaten sehen Sie jeweils wichtige
Benachrichtigungen. Hier wird Ihnen angezeigt, wenn einen Beitrag Aktivitat
geteilt hat, Sie einen Anruf verpasst haben oder eine Aufgabe erstellt
wurde.

Mit der Chatfunktion kénnen Sie Nachrichten an Chat ~ V| &

einzelne aber auch mehrere Personen schreiben. /v
Zuletzt .
Neue Nachricht erstellen

Hier finden Sie Ihr Klassenteam mit den einzelnen Kanélen, die nach lhren
Unterrichtsfachern aufgeteilt sind.

Hat eine Lehrkraft Ihnen eine Aufgabe zur Abgabe erteilt, so finden Sie diese unter dem
Aufgaben-Symbol

) xelencer Einzelne Videokonferenzen

Im Kalender finden Sie alle s
Videokonferenzen der Woche 15

auf einen Blick. Einfach auf die
jeweilige Veranstaltung klicken
und anschlieBend auf
,Teilnehmen”, um zu der
Videokonferenz zu gelangen.

Mein Kalender

Deutsch nach Stundenplan

Teilnahme an der Konferenz

Verpasste Anrufe sehen Sie anhand des roten Kreises neben dem

Anrufsymbol.

Dateien
Unter den Dateien finden Sie die die Dokumente, welche Sie

zuletzt in Teams geoffnet haben, unter Microsoft Teams sind alle
Dateien zu finden die in lhren verschiedenen Teams/ Kanilen
hochgeladen wurden und unter den Downloads finden Sie die
bereits heruntergeladenen Dateien. AuBerdem kdnnen Sie

hiertiber auf lhren OneDrive-Speicher zugreifen. Cloud-Speicher
@ OneDrive

Ansichten

@© Zuletzt verwendet
W Microsoft Teams

4 Downloads



https://www.youtube.com/watch?app=desktop&v=W--cknTnFhA
https://www.youtube.com/watch?app=desktop&v=W--cknTnFhA
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< Alle Teams g o . i i
Arbeit in den Kanilen Unterrichtsmaterial
G 10a 2020/21 ﬂ Kulturfl'.ihrung Beitrage Dateien Notizen -+ ® Team Gt Besprechung

a0 e Louise Ehrenreich 14.01 19:12 ‘_\
B:H“ o 8 | Arbeitsauftrag fiir Freitag 15.1. 9:50-11:20: Beitrage von Lehrkraften und
ciEbhe summmentEnas Die notwendigen Dateien finden Sie im Ordner Bodengefiige . .

Deutsch Mitschiilern

Kulturfishrung N
Kulturfiihrung Praxis Ib- Kulturfiihrung-Arbeitsauftrag.pptx

Lehrkrifte &

Pllanzenkartei

Louise Ehrenreich 15.01 09:50
® Dbitte starten Sie nun mit dem Arbeitsauftrag!!

Pflanzenkenntnisse

olitik und Gesellschaft)

e Kanle « Antworten

12. Februar 2021

Ihr Klassenteam finden 0 Louise Ehrenreich 07.0116:28 Bearbeitet @
Sie die verschiedenen ¢
Fécher als Kanale Kulturfiihrung Theorie und Praxis
aufgefihrt. In jedem
Kanal finden Sie oben icho G 100
in der Men ulelste d|e hier unser fester Stundentermin fur die kommenden Wochen. Gehen Sie bitte zuktinftig immer auf diesen Link fiir unsere 3 Stunden
Kulturfithrung
. ey “
Reiter ”Beltrage 4 u Kulturfithrung Theorie und Praxis
,Dateien” und Findet jetlen Freflag staft @1335 Termin fiir die Videokonferenzen

,Notizen”

Unter den Beitrdgen finden Sie Nachrichten der Lehrkraft des Faches (z.B. Arbeitsauftrdge, Infos) und
ebenfalls (s. Kalender) die Termine fiir die Videokonferenzen.

Die Materialien zum Unterricht finden Sie unter dem Reiter , Dateien”.

Im Kanal , Allgemeines” finden Sie zusatzlich auch noch den Reiter ,Aufgaben”. Er beinhaltet alle Aufgaben,
die in Ihrem Team gestellt wurden.

ﬂ Allgemein Beitrige Dateien Klassennotizlfuch Aufgaben Npten " O S Besprechung | -

O Alle Kategorien

> Entwiirfe i o )
Klicken Sie die Aufgabe an, um sie

» Zugewiesen anzusehen und zu bearbeiten.
Prasentation Ausbildungsbetrieb + Pflanzenprasentation 10/28 eingereicht

Fallig am 18. Dezember 2020 23:59 0 zuriickgegeben
Abgabe Arbeitsplanung Aussaat 11/27 eingereicht
Féllig am 29. Januar 2021 13:35 0 zuriickgegeben

Visitenkarte mit canva.com 11/27 eingereicht

Féllig am 12. Februar 2021 11:20 0 zuriickgegeben

Alternativ stehen die Aufgaben auch immer als ,, Assignments” im jeweiligen Kanal in den Beitragen. Hier
kénnen Sie die Aufgabe einfach anzeigen, indem Sie auf den Button driicken.
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ﬂ Allgemein Beitrige Dateien Klassennotizbuch Aufgaben Noten ® Team  ©¢ Besprechung

12. Februar 2021

e Assignments 12.02 11:59

Flyer mit Canva.com

Fallig 19. Feb

Aufgabe anzeigen

< Antworten

~

no
as
Do

Aufgaben bearbeiten

im Kanal Allgemeines:

Assignments 12.02 11:59

Flyer mit Canva.com
ig1oFeb

Aufgabe anzeigen

« Antworten

Driicken Sie anschliefend auf die Aufga

ﬂ Allgemein Beitrige Dateien Klassennotizbuct] Aufgaben | N

be um diese anzuzeigen:

Zum Bearbeiten einer Aufgabe missen Sie zunachst diese aufrufen. Hierzu klicken Sie wie entweder oben
beschrieben auf das ,,Assignments” oder auf den Aufgabenbutton der Meniileiste oder den Aufgabebutton

> Entwiirfe

v Zugewiesen

> Zuriickgegeben

;%%—S. Allgemein Beitrage Dateien Klassennotizbuch

< Zuriick

Aufgabe

Fallig am 11. Dezember 2020 23:59

Aufgaben Noten Vertretungsplan 1 weitere v O

Punkte
3 Punkte maglich

Hier bitte ein Dokument hochladen

Anweisungen 1. Klicken Sie auf ,,Arbeit hinzuf(]gen”,

um eine Datei anzuhdngen

Meine Arbeit
@ Arbeit hinzufligen

Ca Besprechung

Laden Sie unter der Bliroklammer lhre
Datei hoch:

Diese kdnnen Sie entweder von |hrem
Onlinespeicher (OneDrive),

lhren Teamsdateien

oder von lhrem Endgerat wahlen.

Einfach die gewiinschte Datei anklicken
und auf ,, Anfligen” driicken.

I OneDrive OneDrive
N VR bR (] Titel Geandert ¥
@ Link 9 Blattmetamorphosen 27. Nov. 2020
12 Wurzelmetamorphosen 27. Nov. 2020
85 Teams
2 Lo 27. Nov. 2020
2. Wihlen Sie die Quelle aus auf der die
Datei gespeichert ist urzel. docx 15. Jan. 2021
/ @) Wurzelmetamorphosen AB.docx 27. Nov. 2020
—
Von diesem Ger&t hochladen Abbrechen
3. Datei auswahlen und anfligen
© ™ wurzelmetamorphosen AB.docx . Now. 2020

Abbrechen
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Zuletzt muss die
Datei noch
abgegeben
werden.
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Aufgabe 4. Hier sehen Sie, dass lhre Datei f

Féllig am 11. Dezember 2020 23:59
J hochgeladen wurde.

Anweisungen
Hier bitte ein Dokument hochladen / 5. Aufgabe abgeben
v Lo

@ Wurzelmetamorphosen AB.docx

Lodibait binzuticen

Sie mochten gerne ein Erklarvideo zur Nutzung von MS Teams sehen?
Dann rufen Sie die entsprechenden Links oder QR-Codes auf:

Erklarvideo zu ,Aufgaben in MS Teams abgeben:

https://www.youtube.com/watch?v=fOHR6pcMH8M&feature=youtu.be

Erklarvideo zu ,Aufgabe mit dem Smartphone abgeben:

https://www.youtube.com/watch?v=KIBxFG3HtIE&feature=youtu.be



https://www.youtube.com/watch?v=fOHR6pcMH8M&feature=youtu.be
https://www.youtube.com/watch?v=KIBxFG3HtIE&feature=youtu.be

